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Tisztelt Képviselo-testiilet!

A Siofoki Kozos Onkormanyzati Hivatal fenntartasara Siojut Kozség Onkorményzata Sidfok Varos
Onkormdanyzataval és Balatonvilagos Kozség Onkormanyzataval egyiittmiikodési megéallapodast
kotott. Az egyiittmiikddési megallapodas feliilvizsgalatra szorul és a kozérthetdség miatt a
modositasokkal egységes szerkezetbe foglalva (pirossal emeltiik ki a modositasokat és athuzva a
mar szilikségtelen rendelkezéseket) terjesztjiik eld.

Kérem a T. Képviselo-testiiletet, hogy alakitsa ki az allaspontjat és dontson az eloterjesztés
targyaban.

Hatarozati javaslat:

Siojut Kozség Onkormanyzat Képviselo-testillete megtargyalta ,.a Sidfoki Koézés
Onkormanyzati hivatal fenntartdasara kétott egyiittmiikédési megallapoddas modositasanak
megtargyaldasa” targyl eloterjesztést és az alabbi hatarozatot hozta:

Siojut Kozség Onkormanyzat Képviseld-testiilete gy hatdrozott, hogy a Siofoki Kozds
Onkormanyzati Hivatal fenntartasara kotott egyiittmiikodési megallapodast az eldterjesztés
1. szam melléklete szerinti tartalommal hagyja jova.

Felelds: Balassané Ujvari Zsuzsanna polgarmester
Hataridé: értelem szerint

Siofok, 2020. szeptember 18.

Balassané Ujvari Zsuzsanna
polgarmester



az eloterjeszteés 1. melléklete

MEGALLAPODAS
- a modositasokkal egységes szerkezetben -
Magyarorszag helyi onkormanyzatairdl szolo 2011.évi CLXXXIX. torvény 84. § (1) bekezdése
alapjin Kozos Onkormanyzati Hivatal létrehozdsdra és fenntartdsdra

Magyarorszag helyi onkorményzatairdl sz6ld6 2011. évi CLXXXIX. torvény ( a tovabbiakban:
Motv.) 84. szakasz /1/ bekezdése alapjan a helyi onkormdnyzat képviseld-testiilete polgarmesteri
hivatalt vagy kozés onkormanyzati hivatalt hoz 1étre. A Motv. 85. szakasza /1/ bekezdése alapjan
k6zos onkormanyzati hivatalt hoznak 1étre azok a jarason beliili kdzségi dnkormanyzatok, amelyek
tertiletét legfeljebb egy telepiilés kozigazgatdsi teriilete valasztja el egymastol, és a kozségek
lakossagszama nem haladja meg a kétezer fot. A kétezer f6t meghaladdé dnkormanyzat is tartozhat
k6z6s dnkormanyzati hivatalhoz.

Siéfok Varos Onkormanyzatanak Képvisel6-testiilete (8600 Siofok, F6 tér 1.), képviseli: Dr.
Lengyel Robert polgarmester,

Siojut Kozség Onkormanyzatanak Képvisel-testiilete (8652 Sidjut, Kossuth L. u. 14.) képviseli:
Balassan¢ Ujvari Zsuzsanna polgarmester, a Motv. 84.§ (1) bekezdésében kapott felhatalmazas
alapjan 2013. marcius 01. napjatol, hatarozatlan idére, kozos onkormanyzati hivatalt (a
tovabbiakban: KOH) hoznak létre és tartanak fenn.

1. Elézmények, a megallapodas célja:

A megallapod¢ felek kozott 2011. oktober 28. napjan a korjegyzdi feladatok ellatasara vonatkozoan
megallapodas jott 1étre a helyi onkormanyzatokrdl szold 1990. évi LXV. térvény 38. § (3)
bekezdése alapjan.

Jelen megallapodas elsédleges célja a hivatkozott megallapodassal egyezbden tovabbra is az, hogy a
megallapodassal érintett telepiiléseken biztositva legyenek az dnkormanyzati mitkodés feltételei, a
telepiilések lakoi azonos szinten jussanak hozzé a hivatali szolgaltatasokhoz, az 6nkormanyzati
szféra altal ellatott kozigazgatasi szolgaltatasokat szakszerlien, gyorsan, takarékosan és megfeleld
mindségben biztositottak legyenek az ligyfelek szamara.

2. A k6zo6s onkormanyzati hivatal hivatalos megnevezése a Motv. 84.§ (5) b) pontja alapjan:
Si6foki K6zos Onkormanyzati Hivatal

3.A kozos onkorményzati hivatal székhelye és cime: Siofoki Kézds Onkormanyzati Hivatal
8600 Siofok, Fo6 tér 1.

8600 Siofok, Fo tér 1.

Az epiilet, valamint az ¢épiletben levé eszkozok, berendezesek, gépek Siofok Varos
Onkormanyzatanak kiilon vagyonat képezik, ennek megfelelden azok fenntartasabol, felajitasabol
eredd kiadasok Siofok Varos Onkormanyzatat terhelik.

4. A hivatal allando kirendeltségének hivatalos elnevezése és cime:

Siofoki K6zos Onkormanyzati Hivatal Siéjuti Kirendeltsége

A Siofoki KOH Siojut kdzségben a 8652 Siéjut Kossuth L. u. 14. szam alatt allandé jelleggel
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,Siofoki Kozds Onkormanyzati Hivatal Siojuti Kirendeltsége” elnevezéssel kirendeltséget
mukodtet a telepiilés kozigazgatasi teriiletén keletkezett szocialis, hagyatéki, anyakonyvi,
kézmunkaprogrammal ¢és a helyi adokkal kapcsolatos feladatok kivéve az add -, ¢és
értékbizonyitvannyal, ingo6-, ingatlanra foganatositott végrehajtasi eljarassal kapcsolatos iigyek /
helyben torténd intézése céljabol. Ezen feladatok teljes korli ellatasara a sidjuti ligyintézési
helyen, kirendeltségen az ott foglalkoztatott személyek bevonaséaval keriil sor. Az adéhatralék
behajtasa korében az ing6- és ingatlant érinté végrehajtasi feladatok, az ado-, és érték
bizonyitvany kiallitasaval, tovabba a pénziigy €s szamvitellel kapcsolatos feladatokat a Siofoki
K6zds Onkormanyzati Hivatal, Siofokon latja el. A kirendeltség a Siofoki Kozos Onkorméanyzati
Hivatal szervezeti egységeként, annak kirendeltségeként mitkodik.

Sidjuton, a Sidjut Kozség Onkormdanyzata altal rendelkezésre bocsatott iigyfélfogadasra
alkalmas helyen 1 {6 igazgatasi ligyintéz6 és 1 f6 (heti 20 6raban foglalkoztatott folyamatosan,
allando jelenléttel ellatja az ligyfélfogadasi tevékenységet, végzi a hivatali ligyintézést. A
jegyz0i referens hetente a székhelytelepiilésen latja el a feladatat. A koztisztviselok munkaltatoja
a jegyz0, feladat - és hataskoriiket a munkakori leirasuk tartalmazza.

A székhelytelepiilés a Siojuti Onkormanyzat koltségére kiépitett un. optanet szélessavi internet
kapcsolat folytan informatikai szolgéltatast nyujt a kirendeltségnek.

A kirendeltség épiilete, valamint az épiiletben 1évd eszkozok, berendezések, gépek Sidjut
Ko6zség Onkormanyzatanak kilén vagyonat képezik, a fenntartassal, felujitassal Osszefiiggd
kiadasok Sidjut Kozség Onkormanyzatat terhelik.

A koz6s Onkormanyzati hivatal miikodési teriilete: Siofok Varos, Sidjut kozség, valamint
kiilon megallapodas alapjan Balatonvilagos kozség kozigazgatasi teriilete.

. A hivatal jogallasa:

A koz06s onkormanyzati hivatal az alapit6é okiratban meghatarozott kozfeladat ellatasara 1étrejott
jogi személy, Ondlloan miikodé ¢és gazdalkodd koltségvetési szerv. A koltségvetésre,
gazdalkodasra vonatkoz6 szabalyozast ,,a hivatal fenntartdsa” elnevezésii 13. pont tartalmazza.

A KOH Vezetdje Sidfok Varos Jegyzdje. A Motv. 81. § (1) bekezdése alapjan a jegyzé vezeti a
kozos onkorményzati hivatalt. A Motv. 83.§ c) pontjaban foglaltaknak megfeleléen a jegyzot,
Siofok Varos Polgdrmestere nevezi ki és gyakorolja felette a munkaltatdi jogokat. A jegyzd
javaslatara az aljegyzot Siofok Varos Polgarmestere nevezi ki, az aljegyz6 felett a munkaltatoi
jogokat a jegyzd gyakorolja. A jegyzOt az aljegyzd helyettesiti, tovabba ellatja a jegyzd altal
meghatérozott feladatokat. A Siofoki KOH és a Siofoki KOH Sidjuti Kirendeltségének
alloménya tekintetében a munkaltatoi jogkordoket a jegyz6 gyakorolja.

. A kozos onkormanyzati hivatal feladata:

A KOH kozigazgatasi feladatok hatékony és takarékos ellatdsat végzi, biztositja az
onkormanyzatok miikodésével-, valamint a polgarmester €s a jegyzo feladat-és hataskorébe
tartoz6 ligyek dontésre valo elOkészitésével Osszefiiggd feladatok ellatasat, illetve végzi a
végrehajtasukbol eredd teenddket. A hivatal a vonatkozo szabalyozasnak megfelelden
kozremiikodik az Onkormanyzatok egymds kozotti, valamint az allami szervekkel torténd
egylittmikodésének 0sszehangolasaban.

A KOH szervezeti tagozodasara, miikddésére vonatkozd szabalyokat a Siofoki Kozds
Onkormdanyzati Hivatal Szervezeti és Miikddési Szabélyzata (a tovabbiakban: SzMSz)
tartalmazza, melynek elfogadasarol a jegyzd altal torténd eldterjesztést kovetden a
megallapodasban érintett onkormanyzatok képviseld-testiiletei dontenek.



A belso ellendri feladatok ellatasara a koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl és belsd
ellendrzésérdl szolo 370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet, valamint a Bels6 Ellendrzési
Kézikonyvben foglaltak az iranyadoak.

A belsd ellenérzés magaban foglalja Siéfok Varos Onkormanyzata, Balatonvilagos Kozség
Onkormanyzata, Siéjut Kozség Onkormanyzata, KOH székhelye és a Kirendeltségek
gazdalkodasanak ¢és szabalyszerli miikddésének belsd ellenérzését és az Onkormdanyzat
iranyitasa ala tartozo intézmények felligyeleti ellendrzését is. A belsd ellendri tevékenység
elvégzésére a hivatal 1 f6 belso ellendrt alkalmaz.

7. A hivatal létszama:

Az érintett dnkormanyzatok képviseld-testiiletei megallapodasa alapjan a székhelytelepiilésen
foglalkoztatottak 1étszdmat nem kivanjak meghatarozni. Arra kizarélagosan az iranyitd szerv
/Sidfok Varos Képviseld-testiilete/ jogosult, a szakmai, operativ vezetd, a jegyzé javaslata
alapjan.

A megallapodé felek a Siofoki KOH Siéjuti allandé kirendeltségének 1étszamat 3 fében
allapitjdk meg. Ebbdl 1 {6 allando jelleggel, 1 {6 heti 20 ordban végzi tevékenységét a
kirendeltségen, valamint 1 f6 jegyz6i referens pedig a KOH székhelyén végzi tevékenységét.

A siojuti feladat ellatasi helyen dolgozé koztisztviseld, tovabba 1 fo jegyzdi referens a Sidfoki
KOH allomanyaba keriilnek atszervezés folytan 2013. marcius 1-t61 a kozos hivatal
fennallasadnak id6tartamara.

Atvevé munkaltatd vallalja, hogy sajat szervezeti keretein beliil biztositja az 4llandé feladatot
ellatd koztisztviselok foglalkoztatdsat a siojuti allandd kirendeltségen, jelen megéllapodas
fennallasa, hatdlya alatt. Amennyiben jelen megallapodas, az 4llandé feladatot -ellatd
koztisztviseld foglalkoztatdsa barmely okbol megsziinik, az allandé feladatellatast biztositd 2 6
koztisztviseld tovabbfoglalkoztatasat Sidjut Kozség Onkormdanyzata véllalja. Amennyiben
tovabbfoglalkoztatasat biztositani nem tudja, a koztisztviseld jogviszonyuk megsziinésével
Osszefliggd valamennyi kiadast, koltséget Siojut Kozség Onkorményzata viseli.

A Siofoki KOH feladat-és hatdskorét érintd jogszabalyvaltozas, a finanszirozads modosuldsa
esetén a megallapod6 felek a megallapodast a létszamra kiterjeden is feliilvizsgaljak. A KOH
¢és a kirendeltségek foglalkoztatottai Iétszama az adott évi koltségvetésrdl szoldo dnkormanyzati
rendeletben keriil meghatarozasra.

Siéjut Kézség Onkormanyzatanak Képviseld-testiilete jogosult kezdeményezni a kirendeltség
létszamanak emelését, azonban az ebbdl eredd kiaddsok, koltségek tejes egészében Sidjut
Kozség Onkorményzatat terhelik.

8. A munkaltatéi jogok gyakorlasa:

A KOH Vezetdje a jegyzd. Tavolléte, tartds akadalyoztatisa esetén az aljegyzd helyettesiti. A
jegyz6, valamint az aljegyzé egyidejli tartds akadalyoztatisa esetére - legfeljebb hat honap
id6tartamra - a jegyzOi feladatok ellatdsanak modjar6l a hivatal szervezeti és mitkddési
szabalyzata rendelkezik

A jegyzOt, a jegyz0é javaslatira az aljegyzOt a székhely telepiilés polgarmestere nevezi ki
palyazat alapjan, hatarozatlan idOre. A palyéazati felhivas tartalmat - a hatalyos jogszabalyok
rendelkezéseinek figyelembe vételével - a székhelytelepiilés polgarmestere hatarozza meg,
gondoskodik kozzétételérdl. A megallapodasban érintett felek egyetértése folytan a Siofoki
KOH létrehozasakor nem keriil sor palyazat kiirasara jegyzoi, aljegyz6i allas betdltésére. A
Siéfoki KOH vezetését Siofok Varos Onkormanyzatanak Jegyzdije latja el. Egyidejiileg kozds
akarat-elhatarozassal megallapodnak abban, hogy a Motv. 67.§. a.), b), d), pontja szerinti
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10.

11.

12.

iranyitasi jogositvanyokat a megallapodas hatélya alatt a székhely telepiilés polgarmestere, azaz
Si6fok Varos Polgarmestere gyakorolja.

A Motv. 81.§ (4) bekezdésében meghatarozott munkaltatdi jog gyakorlasanak rendjét a hivatal
SZMSZ-e tartalmazza.

A hivatal irdanyitasa:

A Motv. 67.§ a), b), d) pontja szerinti irdnyitasi jogositvanyokat a székhely onkormanyzat
polgarmestere gyakorolja. Az irdnyitasi jogositvany gyakorlasanak konkrét médjardl a hivatal
szervezeti ¢s miikodési szabalyzata rendelkezik.

A megallapodd onkormanyzatok polgarmestereinek egyeztetd iilését barmelyik polgarmester
inditvanyara a kezdeményezéstdl szamitott 8 napon beliil 6ssze kell hivni. Az egyeztetd iilés
Osszehivasa Sidfok Varos Onkormanyzat Polgirmesterének a feladata, az {ilés helye a
székhellyel azonos.

A Siofoki KOH miikodésével dsszefiiggd ellendrzési jogkoriiket a fenntartd, nem székhely
telepiilési onkormanyzatok polgarmesterei a jegyzd évenkénti beszdmoltatdsan, az egyeztetd
iilés 6sszehivasanak kezdeményezési jogan keresztiil gyakoroljak.

Munkarend és iigyfélfogadasi rend:

A hivatal dolgozoéinak munkarendjét és iigyfélfogadasi rendjét a Siofoki Kozos Onkorméanyzati
Hivatal Szervezeti és Miikddési Szabalyzatanak erre vonatkoz6 melléklete, valamint a K6zos
Onkormanyzati Hivatalban a koztisztviselok, az ligykezel6k, a munkavallalok munkaidejérdl, a
munkaidé nyilvantartasarol és a hivatalban tartozkodas szabalyozasardl szolo jegyzoi utasitas
hatarozza meg.

A jegyz6 vagy megbizottja koteles részt venni a képviselo-testiileti tiléseken, amelyekre - a
napirend megjelolésével, iddpont egyeztetés utan - meghivast kap.

A KOH tevékenységérdl a jegyz6 a telepiilések képviseld-testiileteinek kiilon szamol be, az éves
munkatervben meghatarozott idépontban.

13. A hivatal fenntartasa:

A KOH koltségvetése Siofok Varos Onkormanyzatanak koltségvetése részét képezi. A hivatal
koltségvetésének elsddleges bevételi forrasa a koltségvetési torvényben évente megallapitasra
keriilé altalanos mukodeési és agazati feladatok tdmogatasa jogcimen nyujtott un. feladat alapt
finanszirozés. A telepiilésre esedékes kozponti tAmogatds a megallapodés készités idodpontjaban
hatalyos szabalyozas értelmében a kirendeltség helye szerinti telepiilési dnkormanyzat részére
kertil folyositasra. Ezen Osszeg nem fedezi a képviseld-testiiletek altal jovahagyott kozos
hivatali koltségvetésnek az adott telepiilésen milkodtetett kirendeltséggel, a teljes kori
feladatellatassal Osszefliggésben felmeriild kiadéasait, a kirendeltség fenntartasaban érdekelt
onkormanyzat kotelezettséget vallal az adott telepiilésen felmeriil6 ligyek-, a teljes kort feladat
ellatassal kapcsolatosan felmeriild éves kiadasi eldirdnyzat viselésére. Az adott dnkorményzat
képviselo-testiilete kotelezettséget vallal arra, hogy az 6nkormanyzat részére, az dnkormanyzati
hivatal miikddésének tamogatasa, és kapcsolddd jogcimeken az Onkormdanyzat szamldjara
havonta folyésitott tdmogatas szamlara torténd érkezését kovetden a Siofoki KOH Siodjuti
Kirendeltségére esé kiadasi eldiranyzat 1/12-ed részére torténd kiegészités utan — elsd
alkalommal a 2013. marcius hora esedékes finanszirozéds esetében - gondoskodik a Siofoki
KOH székhely szerinti Onkormanyzat szamldjara torténé atutalasrol Siéfok Varos
Onkormdanyzata Erste Bank Hungary Rt. Sidfoki Fiokja altal vezetett 11639002-06180700-
39000008 szamu elszdmolasi szamldjara. Ezen Osszeget miikodési célra atengedett, illetve atvett
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pénzeszkozként kell tervezni. A kiegészitd hozzajarulas mértékét, dsszegét a megallapodast kotd
képviselo-testiiletek a targyévi koltségvetési rendeletiikben allapitjadk meg.

Siéfok Varos Onkormdanyzatinak képviselo-testiilete biztositia a KOH siofoki székhelyén
dolgozdé valamennyi koztisztviseld és kozszolgalati ligykezeld, valamint fizikai alkalmazott
személyi juttatdsai és a munkaadot terheld jarulékok kiadasait, tovabba a sidéfoki székhelyen
felmertilé mitkodési és fenntartasi kiadasokat.

Si6jut Kozség Onkormanyzatanak Képviseld-testiilete biztositja a KOH Siéjuti Kirendeltségén
dolgozd 2 f6 koztisztviseld foglalkoztatasaval kapcsolatos kiadasokat /illetmény ¢€s jarulékai,
cafetéria juttatds stb./ és 1 fo jegyz6i referens /illetménye és jarulékai, cafetéria juttatdsa stb./
brutté kiadasa 40 % - at. Tovabba a sidjuti kozigazgatasi teriileten felmeriild iigyek ellatasaval
Osszefiiggésben a kirendeltségen jelentkezd dologi, miikodési kiadasokat, ezen felil a
székhelytelepiilésen, a siojuti feladatellatassal Osszefiiggd végzett tevékenységgel kapcsolatosan
keletkezett kiadasokat. A jelen megallapodasba foglalt, a KOH székhelytelepiilése altal ellatott
feladatok - mely magaba foglalja a belsé ellenéri feladatok ellatasat, a székhelytelepiilés altal
nyujtott informatikai szolgéltatast is — ellentételezéseként fizetendd hozzajarulas Osszege, az
adott évi koltségvetési rendeletben keriil megallapitasra.

A kotelezettségvallalas kiterjed a kirendeltségen allando feladatellatas érdekében foglalkoztatott
koztisztviseld6 kozszolgalati jogviszonydnak megsziintetésével kapcsolatosan felmeriild
kiadasokra is.

A kirendeltségen torténik az iktatas, szocidlis igazgatasbol eredd /dtmeneti ellatdsok, temetési
segély, szocialis étkeztetés/, foglalkoztatast helyettesité tamogatassal Osszefiiggd-, kozponti
tdmogatas igénylése, adoigazgatasi /megallapitas, eldirds, konyvelés, programnyitds, zaras/,
feladatok ellatdsa, rendszeres gyermekvédelmi tamogatds megallapitdsa, statisztikai
adatszolgaltatas, kozfoglalkoztatds elszamoldsa, szocialis nyilvantartdé program kezelése
/winszoc/, anyakonyvi feladatok. A jegyzdi referens késziti az Gnkormanyzat képviseld-testiilete,
bizottsdga altal targyaland6 anyagokat, el6terjesztéseket, rendelet-tervezetet, hatarozati
javaslatot, az 1ilésekrél a jegyzokonyvet. Gondoskodik a rendeletek és a hatarozatok
nyilvantartasarol. A Siofoki KOH székhelytelepiilése 4altal keriilnek elldtisra a miikodési
engedélyekkel, kereskedelmi tevékenység végzése bejelentésével, birtokvédelemmel kapcsolatos
igyek, az adofizetési kotelezettség elmulasztdsa esetén inditandd kozaddk modjara torténd
behajtas, egyéb végrehajtasi eljaras, ado-és értékbizonyitvany kiallitasa. Tovabba a varos
kozgazdasagi osztalya 4ltal biztositott a kotelezettségvallalasokkal kapcsolatos feladatok ellatasa
/érvényesités, pénziigyi €s jogi ellenjegyzés, nyilvantartas/. Ezen kiviil a székhelytelepiilés végzi

a konyvelem feladatokat mformatlkal szolgaltatast nqut Siejﬂ{eﬂ—nem—keﬂﬁt—fel-vezetesr%

1L . L4
aa¥a¥ala 2 s O
.

kel-tsegere Tekmtettel arra, hogy az elozoekben felsorolt feladatokat a szekhelytelepulesen
dolgozé koztisztviseldk latjak el, igy Sidjut Kozség Onkorményzata kijelenti, hogy a Magyar
Allamkincstar  altal  folyositott a kozds oOnkorméanyzati hivatal miikodéséhez  vald
hozzajarulas/tamogatas 6sszege a Siofok Varos Onkormanyzatat illeti meg.

Siojut Kozség Onkormanyzata altal a 2013. kéltségvetési évben fizetendé dsszeget - a Siojut
Kozség Onkormanyzat 2013. évi koltségvetésének tervezett bevételi és kiadasi el6iranyzatai
alapjan - megallapod6 felek 2013. februar 15-ig egyeztetik. Tekintettel arra, hogy folyik a
2013. évi koltségvetés tervezése. A felek kozos elhatarozasa alapjan az éves kiadasi
eléiranyzat osszegét 2013. februar 25-éig véglegesitik. Az ily modon meghatarozott o6sszeg
kizarolag erre az évre iranyado, a kovetkezé évekre esedékes kiadasok oOsszegének
meghatarozasara az adott évet megel6zd év november 30-aig keriil sor. Ezt kovetéen a
targyév koltségvetésérol szolo rendeletalkotast megel6zéen, legkésobb minden év februar
20-aig allapodnak meg a felek a kirendeltségre vonatkozo kiadasi eldiranyzat 6sszegében.
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14.

15.

16.

17.

18.

19.

Az éves kiadasi eldiranyzat Osszegének 1/12 részét Siojut Kozség Onkormanyzata havonta,
minden ho 05. napjaig utalja a Siofok Varos Onkormanyzata Erste Bank Hungary Rt. Siofoki
Fidkja altal vezetett 11639002-06180700-39000008 szamu elszdmolasi szamlajara. A
hozzéjarulas eldirt hataridében torténd pénziigyi teljesitésének elmaradasa esetén Siofok Varos
Onkormanyzata 8 napos hataridd kitlizésével fizetési felszolitist bocsat ki. A felszolitas
eredménytelensége esetén Siofok Varos Onkormanyzata Sidjut Kozség Onkormanyzatival
szemben felhatalmazason alapuld beszedésre jogosult az esedékes kiegészitd hozzdjarulés
Osszegének erejéig. Sidjut Kozség Onkormanyzata az erre vonatkozd felhatalmazast jelen
megallapodas aladirasaval egyidejiileg megadja. A hivatkozott beszedés eredménytelensége
esetén Siofok Varos Onkormanyzata peres tton érvényesiti a kovetelését. Ebben az esetben
Siéjut Kozség Onkormanyzatat kamatfizetési kotelezettség, valamint a kdvetelés érvényesitése
soran felmeriil6 koltségek viselésének kotelezettsége is terheli.

A KOH koltségvetését, annak végrehajtasarol szold beszamoldt a kozos hivatalt mitkodtetd
onkormanyzatok képviseld-testiiletei a vonatkozo koltségvetési rendeletek alkotasat megeldzden
jovahagyjak. Az Un. zarszamadassal egyidejlileg a megallapodo felek a zarszamadassal érintett
koltségvetési iddszakra vonatkozoan a miikodési célra atengedett pénzeszkodzzel elszamolnak.
Jelen megallapodas alairasaval egyidejlileg a megallapodo felek kotelezettséget vallalnak arra,
hogy ennek eredménye alapjan fizetendd, illetve visszafizetendd Osszeget a jogosult
onkormanyzatnak az elszamolast koveté 30 napon beliil a bankszamlajara torténd atutalassal
teljesitik.

A KOH gazdalkodasanak elsé félévi, illetve haromnegyed éves helyzetérdl szolé beszamolokat
a megallapodast kotd oOnkorméanyzatok képviseld-testiiletei megtargyaljak, dontenek azok
elfogadasarol.

A székhely hivatal, illetve a kirendeltségek karbantartasi, allagmegovasi, felujitasi munkait a
tulajdonosi jogokat gyakorlé 6nkormanyzatok koltségvetésében kell megtervezni.

A megallapodas 1. szamt mellékletét képezi a munkamegosztasi és feleldsségvallalasi rendrol
sz0l6 megallapodas.

A KOH létrehozasara, fenntartisara megallapodé felek nyilatkoznak, illetve tajékoztatjak
egymast arra vonatkozoéan, hogy a megallapodds megkotésekor foglalkoztatott jegyzd
jogviszonyanak megsziintetésére nem keriil sor, ezaltal nem jelentkeznek ebbdl eredd kiadasok
sem.

A KOH - t megsziintetni, ahhoz csatlakozni, abbdl kivalni az Aaltalinos &nkormanyzati
valasztasok napjat kovetd 60 napon belill lehet. A kivalast kdvetden a kivalt kozséggel az
elszamolast az adott évi koltségvetés végrehajtasardl szolo rendeletalkotast kdvetd 30 napon
beliil kell elkésziteni, az esetleges pénziigyi koveteléseket tovabbi 30 napon belil kell
teljesiteni. Ugyanezen hataridék irAnyadok és alkalmazandok a KOH megsziinése esetére.

A KOH-t létrehozo, fenntartd onkorményzatok megéllapodnak abban, hogy kdlcsdndsen
egylittmikodnek, sziikség szerint, évenként legalabb egy alkalommal az érintett polgarmesterek
¢s a jegyz6 egyeztetd megbeszélésen értékelik a Siojut - 1 Kirendeltségen torténd feladatellatést.

A Siéfoki KOH jelen megéllapodasnak Sidéfok Varos Onkormanyzata, tovabba Siojut Kozség
Onkormanyzat Képviseld-testiiletei altal - mindsitett tobbséggel - torténd elfogadasaval és a
Magyar Allamkincstir Somogy Megyei Igazgatosiga altali torzskonyvi nyilvantartasba
vételével jon létre.



20. E megallapodds a megallapodasban érintett Onkormanyzatok képviseld-testiiletei altali
jovahagyassal 1ép hatalyba.

Siofok, 2020.
Dr. Lengyel Robert Balassané Ujvari Zsuzsanna
Si6fok Varos Polgarmestere Si6jut Kozség Polgarmestere

Siéfoki Kozos Onkormanyzati Hivatal képviseletében:

Dr. Sarkozy Laszlo
jegyz6

Zaradék:

Siofok Varos Onkorményzatanak Képviselé-testiilete jelen megallapodast a /2020. (...... ) szamu
Képviselo-testiileti hatdrozataval jovahagyta.

Sigjut Kozség Onkorméanyzatanak Képviseld-testiilete jelen megallapodast a /2020. () szamu
Képviselo-testiileti hatdrozataval jovahagyta.

Siéfok, 2020.

Dr. Lengyel Robert Balassané Ujvari Zsuzsanna
Siofok Varos Polgarmestere Siojut Kozség Polgarmestere



1. szamu melléklet

MUNKAMEGOSZTASI ES FELELéSSEGVA’LLALASI RENDROL SZOLO
MEGALLAPODAS

mely létrejott ) ) . } )
egyrészrél SIOFOK VAROS ONKORMANYZAT KEPVISELO-TESTULETE (8600 Siofok,
Fo tér 1.), képviseli: Dr. Lengyel Robert polgarmester

masrészrol
SIOJUT KOZSEG ONKORMANYZAT KEPVISELO-TESTULETE (8652 Siojut, Kossuth
Lajos u. 14.), képviseli: Balassané Ujvari Zsuzsanna polgarmester

kozott az alulirt napon, a munkamegosztés és felel6sségvallalas rendjérél az Allamhéztartasrol
sz010, 2011..évi CXCV. torvény végrehajtasara kiadott 368/2011. (XII. 31.) szam Korm. rendelet
alapjan:

l. Bevezeto

1. Siéfok Varos Onkormanyzatanak Képviselé-testiilete és Sidjut Kozség Onkormdanyzat
Képviseld-testiilete a Magyarorszag helyi onkormanyzatairdl szolo 2011. évi CLXXXIX.
torvény (tovabbiakban Motv.) 84.§ (1) bekezdése alapjan 2013. marcius 1-t6l hatarozatlan
idére megallapodast kdtnek a Siofoki K6zos Onkorméanyzati Hivatal /a tovabbiakban: KOH/
létrehozasara és fenntartdsdra. A megallapodasnak mellékletként elvéalaszthatatlan részét
képezi a felek kozott 1étrejott jelen megallapodas.

2. Az Motv. 84.§ (1) bekezdése alapjan a jegyzoi feladatokat Sidfok Varos Jegyzdje latja el, a
Siofoki Kozés Onkormanyzati Hivatal bevonasaval. A KOH székhelye és cime: 8600
Siofok, F6 tér 1. A KOH 4allandé kirendeltségeként miikodik a Siéfoki Kozos
Onkormanyzati Hivatal Siojuti Kirendeltsége 8652 Sidjut Kossuth L. u. 14. szam alatt. A
kirendeltség ellatjia a Sidjut kozigazgatasi teriiletén keletkezd, a KOH létrehozasdara
vonatkozd megallapodas 4. pontjaban meghatarozott tigytipusokbdl eredd feladatokat.

I1. Altalanos rendelkezések

1. A felek egyiittmiikodésének célja az, hogy a hatékony, szakszerli és ésszertien takarékos
gazdalkodas elveit szem el6tt tartva a kozdsen létrehozott KOH szervezeti feltételeit
megteremtse €s biztositsa.

2. A kotelezettségvallalasi jogkort Siojut Kozségre kiterjeddéen Sidjut Kozség polgarmestere
sajat hataskorében gyakorolja, teljes korti feleldsséggel tartozik Sidjut Kozség
Onkormanyzat koltségvetési eldiranyzatai betartasaért, jogszabalyi eldirasok szerinti
felhasznalasaért. A Siojuti Kirendeltség kotelezettségvallalasi nyilvantartasi rendszerénél
Siojut Kozség polgarmestere a felelds, mig az egyéb pénziigyi informacid-szolgaltatasok
tekintetében a Siofoki KOH.
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10.

11.

12.

A targyévre tervezett dologi és személyi juttatdsok teljesitése, felhasznalasa (a palyazati
tamogatasok kivételével) adott koltségvetési évben torténhet. Az esetlegesen athuzodo
tételekrdl Siojut Kozség Onkormanyzatanak adott év december 15-ig nyilatkoznia kell.

A 3. pontban foglaltak érvényesiilését a Siéfoki KOH elsésorban érvényesitési, pénziigyi és
jogi ellenjegyzési  jogkorének  gyakorlasan  keresztiil és mas, a  gazdasagi
munkafolyamatokba beépitett belso ellendrzési feladatainak ellatasa sordn biztositja.

A kotelezettségvallalasi és utalvanyozasi jogkorre vonatkozo szabalyozéast a IV. fejezet
tartalmazza.

A Siofoki KOH koteles Sidjut Kozség Onkorményzatanak kiemelt eliranyzatairdl
naprakész eldiranyzat-nyilvantartast vezetni (pénzforgalmi info, eléirdnyzat nyilvantartas) és
errdl informaciot szolgaltatni.

A kotelezettség-vallalas nyilvantartisa a Siofoki KOH feladata, ez naprakészen mutatja a
folyamatban 1év0 kotelezettség-vallalasokat, illetve ezek ho végi allomanyat, amit a Hivatal
a félévi zarast kovetden atad a Magyar Allamkincstar és Sidjut Kozség Onkormanyzata
részére a pénzforgalmi jelentéssel egyiitt. A Siofoki KOH félévente és évente szamszaki és
szoveges beszamolot koteles késziteni Sidjut Kozség Onkorményzat Képviseld-testiilete
részére és gondoskodik az Aht. 15-16.§- ai altal el6irt kozérdekii adatszolgaltatasrol.

A szamviteli (fokonyvi) konyvelést és a kapcsolodd analitikus nyilvantartasokat a Sidfoki
KOH vezeti. Gondoskodik arrél, hogy a szamvitelben kellden elkiiléniiljenek Siéjut Kozség
Onkormanyzatanak gazdasagi eseményei egymastol az 6nalld egységkodjan biztositott ASP
gazdalkodasi szakrendszer és MAK programok alkalmazésa folytan.

A targyi eszkozokre, a személyi juttatasokra vonatkozo (létszam-, bér-, stb.)
nyilvantartasokat a Siofoki KOH vezeti.

A kis és nagy értékii targyi eszkozok leltdrozasa a Siofoki KOH 4altal elkészitett, a Jegyzd
altal jovahagyott leltarozasi szabalyzat alapjan torténik ugy, hogy a mennyiségi felvételhez a
sziikséges dokumentaciot a Siojuti kirendeltség szolgaltatja.

Sidjut Kozség Onkormanyzata 4ltal teljesitett adatszolgaltatdsok valddisagaért sajat
nyilvantartasi rendszerénél Sidjut Kozség Onkormanyzat polgarmestere és a jegyzéi
referens a felelds. Az Onkormanyzat altal elnyert palyazati tamogatasokkal és egyéb
pénziigyi beszdmolokkal kapcsolatos pénziigyi adatszolgéltatasokat a Siofoki KOH kételes
az eldirt hataridore teljesiteni.

A gazdasagi eseményekhez kapcsolodo, azok soran keletkezett bizonylatokat Sidjut Kozség
Onkormanyzata kéoteles kelld id8ben (8 banki napon beliil), fizetési hataridon beliil a Siofoki
KOH részére atadni. A KOH ezeket ugy kezeli, hogy abbdl megallapithato legyen, hogy a
keletkezett iratot (bizonylatot) Siojut Kozség Onkorményzata mikor, kinek adta at
igyintézés céljabol, és a bizonylatokon a ,,vev0”- rovatban feltlintetett adatok alapjan
egyértelmilen megallapithat legyen, hogy Siéjut Kozség Onkormanyzata terhére Kell
kontirozni, konyvelni. A fenti kovetelményeknek meg nem feleld dokumentumokat,
pénziigyi bizonylatokat a Siéfoki KOH nem fogadhatja be, ezéltal azok alapjan kifizetést
nem teljesithet. Amennyiben a keletkezett irat (bizonylat) bizonyithatéan Sidjut Kozség
Onkorményzatanak érdekkorében felmeriild okbol, hibajabol fizetési hataridén tul érkezik
be a Siofoki KOH - hoz, a késedelembdl fakadd kamatok fizetése, az ebbdl eredd
kotelezettségek Sidjut Kozség Onkormanyzatat terhelik.
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13. Siéjut Kozség Onkorményzata alaptevékenységével kapcsolatos és egyéb tamogatas,
finanszirozas igényléséhez az adatokat — azok kivételével, amelyek a KOH gazdasagi
feladatkorébe tartoznak és az adatok rendelkezésre allnak) Siojut Kozség Onkormanyzat
polgarmestere az eldirt hatariddben irasban atadja a Kézgazdasagi Osztalynak, alairdséaval
felel annak helyességéért.

I11.A munkarend és iigyfélfogadas rendje

1. A Siojuti Kirendeltség dolgozoinak munkarendjét €s ligyfélfogadasi rendjét a Siofoki Kozos
Onkormanyzati Hivatal Szervezeti és Miikddési Szabalyzatanak erre vonatkozé melléklete,
valamint a K&z6s Onkormanyzati Hivatalban a koztisztviselok, az ligykezelk, a munkavéllalok
munkaidejérél, a munkaidd nyilvantartasar6l és a hivatalban tartézkodas szabalyozasarol szolo
Jegyz0i utasitas hatarozza meg.

2. A székhelyen dolgoz6 koztisztviselok a székhelyen, a kirendeltségen dolgozd koztisztviselok a
kirendeltségen tartjak az ligyfélfogadast a 3) pontban foglalt kivétellel.

3. A KOH Siéjuti kirendeltségén folyamatosan dolgozoé 2 f6 koztisztviseld tartds tavolléte (legalabb
3 nap folyamatos tavollét) esetén a jegyz6 koteles gondoskodni arrdl, hogy a kirendeltségen az
igyfélfogadas az 1. pontban foglaltak szerint miikodjon.

4. A KOH dolgoz6i a munkak®éri leirasban foglaltak szerint helyettesitik egymast.

5. A jegyzdt tavolléte esetén az aljegyz0 helyettesiti teljes jogkorrel.

IV. A Siofoki K6zos Onkormanyzati Hivatal feladatai a gazdalkodas soran
Az éves koltségvetés tervezése

1. A KOH figyelemmel kiséri az éves koltségvetés, tovabba az dnkormanyzatokra vonatkozo,
altala elkésztett likviditdsi terv teljesitését. Az éves koltségvetési koncepcidt a
Pénziigyminisztérium és a kiadott tervezési iranyelvek alapjan a Siéfoki KOH munkatarsai
készitik eld. A beterjesztett tervezet feliilvizsgalatot kovetden, sziikség szerint korrigalasra
keriil. A KOH elékésziti a targyalast a polgarmesterek és a jegyzd kozott a koltségvetési
egyeztetd targyalasra, a hataskorében 1évd informéciokat ehhez rendelkezésre bocsatja. A
KOH koltségvetésében megtervezhetd, a KOH - lal 6sszefiiggd bevételek és kiadasok az
egyeztetést kovetden a KOH koltségvetésébe beépiilnek. A KOH kéltségvetésén beliil a
sidjuti kirendeltség miikodési kiadasi elSiranyzata a Siéfoki KOH létrehozésira és
fenntartdsara kotott megallapodés ,,A Hivatal fenntartdsa elnevezésti”, 13. pontjdban
szabalyozott modon keriil megallapitasra.

2. A Sidjut Kozség Onkorményzatinal tervezett szakmai fejlesztéseket Sidjut Kozség
Onkorméanyzatanak Képviselo-testiilete hagyja jova, ezt kdvetden az aktudlis kiad4s-bevételi
vonzatokkal bedrazva a Sioéfoki KOH tervezett kiadasi /beruhdzasi/ eléiranyzatokként beépiti
azokat a koltségvetésbe. A Sidfoki KOH koteles figyelemmel kisérni, hogy Siojut Kozseg
Onkormanyzatanak Képvisel-testiilete altal jovahagyott, a Sidjut Kozség Onkormanyzatat
terheld kiadasok ne haladjdk meg a szakmai fejlesztésre meghatarozott eldiranyzatot.
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3. Siojut Kozség Onkorményzat koltségvetési rendelet-tervezetének osszeallitasdban Siojut
Kozség polgarmestere ¢és a Sidfoki KOH egyiittesen felelds, a feleket kolcsonds
adatszolgaltatasi kotelezettség terheli.

4, Siojut Kézség Onkormanyzat koltségvetési rendeletének megalkotasa utdn a Siofoki KOH

Siojut  Kozség  Onkormanyzatdnak  megadja az  eldiranyzat-nyilvantartasokat
szakfeladatonkénti megbontasban.
A Siofoki KOH altal elkészitett és elfogadott likviditasi terv alapjan, a jovahagyott éves
koltségvetés Siojut Kozség Onkormanyzat Képviselé-testiilete 4ltal meghatarozott mitkddési,
szakmai igény szerint, 12 honapra lebontasra keriil. Ezen targyhavi 6sszeg Siojut Kozség
Onkorméanyzatanak minden hénapban a rendelkezésére all. Sidjut Kozség Onkormanyzata
koteles az elkészitett havi terv szerinti Osszegeken beliili felhasznalast biztositani, az
eléiranyzatokat nem lépheti tal. A targyhavi keret esetleges tillépése esetén a Siofoki KOH
operativ szakmai vezetdje, a jegyz6 csak akkor jegyezheti ellen a kitelezettségvallalast, ha a
tullépés sziikségszerti. Kerettullépés kizardlag a még targyévben hatralévd honapok terhére
torténhet, amelyet a likviditasi terv modositasaval korrigalni kell.

Az éves koltségvetési eldiranyzatok megvaltoztatasa

S. Siojut Kozség Onkormanyzata az eldiranyzat-felhasznalasi hatiskorét dnélloan gyakorolja a
Siofoki KOH pénziigyi és jogi ellenjegyzési jogkdrének folyamatos gyakorlasa mellett. Az
érvényesitést a KOH Kozgazdasagi Osztalyanak kijeldlt dolgozdja végzi, a pénziigyi
ellenjegyzést a Siofoki KOH Kozgazdasagi Osztalyanak Vezetdje. A jogi ellenjegyzést a
jegyz6 végzi. Az eléiranyzat modositasi kérelem a Siofoki KOH- nal terjeszthetd elé. Az
eléiranyzat modositasrol sz6lo6 hatdrozathozatalra Sidjut Kozség Onkorményzatanak
Képviseld-testiilete jogosult.

6. Sajat hataskorben végzett kiadasi eldiranyzat-modositasi kérelem esetén Sidjut Kozség
Onkormanyzata kételes megjeldlni a forras elSiranyzatot is, a kiemelt eldiranyzatoknal a
fedezet mellett a jogcimet is (kozponti jogszabalyra, onkormanyzati rendeletre, hatarozatra
valo hivatkozas).

7. Az egyes kiemelt eldirdnyzatokkal kapcsolatos koltségvetési tételek kozotti atcsoportositas
kizarolag Sidjut Kozség Onkorményzat Képviseld-testiiletének eldzetes, tdmogatd dontése

alapjan lehetséges.

8. Sidjut Kdzség Onkorményzata altal elrendelt eldiranyzat-modositas végrehajtasaért Siojut
Kozség Polgarmestere és a Siofoki KOH egyiittesen feleldsek.

A kiadasok teljesitése, bevételek beszedése

A kotelezettségvallalasok rendje

9.1.A kotelezettségvallalas fogalma és gyakorlata:

A kotelezettségvallalds olyan intézkedés, melyek teljesitése soran a kiadasi eldiranyzatok
terhére fizetési kotelezettség keletkezik. Kiilondsen a foglalkoztatasra irdnyuld jogviszony
létesitésére, szerzOdés megkdtésére, koltségvetési tamogatds biztositdsara iranyuld,
vallalasardl sz610, szabalyszerlien megtett jognyilatkozat.

A kotelezettségvallalas feltételei: a kotelezettségvallalasnak eldiranyzat-felhasznélasi terven
kell alapulnia. Az eldiranyzat-felhasznalasi terv készitéséért a Siofoki KOH Kozgazdasagi
Osztalyvezetdje a felelés. A készités adott évi hatarideje megegyezik a koltségvetési
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rendeletalkotasra el6irt hataridével.

9.2.A kotelezettségvallalas elott a kotelezettségvallalonak meg kell gy6zddnie arrol, hogy az
onkormanyzat altal elfogadott koltségvetés fel nem haszndlt-, illetve le nem kotott kiadasi
eldiranyzata biztositja az érintett kotelezettségvallalas fedezetét.

A jovahagyott koltségvetés keretein beliil kotelezettségvallalasra jogosult:

» A koltségvetési szerv vezetdje
» A koltségvetési szerv vezetdjének Osszeférhetetlensége, valamint a 3 napot
meghalado tavolléte esetén a SZMSZ-ban a helyettesitésével megbizott személy.

10. Siojut Kozség Onkormanyzata altal inditott mindennemii kiaddsi koltség-nem esetében a
megbizd (megrendeld) Sidjut Kézség Onkormdanyzata, képviseletében a polgarmester jogosult a
kotelezettségvallalasra, utalvinyozasra /aldirasra/ az Onkormanyzat bélyegzdjét hasznalva. A
kiadasi koltség nemek pénziigyi ellenjegyzdje a Siofoki KOH Kozgazdasagi osztalyvezetdie,
jogi ellenjegyzdje a Siofoki KOH operativ szakmai vezetdje, a jegyzd, aki az ellenjegyzésnél a
KOH bélyegzsjét hasznalja. Ellenjegyzést igényel a kotelezettségvallalds és az utalvanyozas.
Ellenjegyzésre a kotelezettségvallalast tartalmazo okirat, azaz Sidjut Kozség Onkormanyzata és
a szerzOdéses partnere altal aldirt szerzddés, megallapodas keriil. A szerzddésben tartalmi
elemként beépitve, avagy zaradék formajaban fel kell tiintetni, hogy az pénziigyi-és jogi
ellenjegyzéssel érvényes és hatalyos.

11.Si6jut Kozség Onkorményzata altal kiallitott szdmlakon és a kotendd szerzddéseken az
onkormanyzatot meg kell nevezni. Sidjut Kozség Onkormanyzatdnak az aruvasarlasra, vagy
szolgaltatds nyujtasara iranyuld megrendeléseiket ellenjegyzés céljabol meg kell kiildeni a
Siofoki KOH-ba. A kiséré belsd bizonylaton meg kell jelolni azt a szakfeladatot, amelynek
terhére a kifizetés teljesithetd.

12. A kotelezettségvallalas ellenjegyzése sordn, azt megelézden az ellenjegyzést végzének a 9.2.
pontban foglaltakon til meg kell gy6zddnie arrél, hogy a kifizetés tervezett idopontjaban a
fedezet rendelkezésre 4ll, a kotelezettségvallalas nem sérti-e a gazdalkodasra vonatkozo
szabalyokat.

A fentiecknek nem megfeleld kotelezettségvallalas esetén az ellenjegyzésre jogosult errdl
irasban tajékoztatja a kotelezettségvallalodt, illetve az altala képviselt szerv vezetdjét.
Amennyiben a kotelezettséget vallalo a tajékoztatds ellenére irdsbeli utasitast ad az
ellenjegyzésre az ellenjegyzd koteles az utasitds teljesitésére, tovabba a 368/2011./XI1.31./
Korm. Rendelet 54. §./4/ bekezdésében foglaltak szerint eljarni.

13. Siéjut Kozség Onkorményzata koltségvetésének bevételi oldalan szerepld valamennyi tétel
Siojut Kozség Onkormanyzatanak koltségvetési szdmldjan jelenik meg.

14. A KOH-i feladatok ellatdsara biztositott, un. feladat-alapt finanszirozasi tdmogatds dsszege a
vonatkoz6 hatalyos szabalyos alapjan a kirendeltségekre vonatkozdan a kirendeltség szerinti
telepiilési dnkorményzatnal jelenik meg bevételként. A Siéfoki KOH -nal a székhelytelepiilést
illetd tdmogatas jelenik meg bevételként.

15. Nem sziikséges irasbeli kotelezettségvallalas a gazdasagi eseményenként 50.000.- forintot el
nem ¢érd kifizetések esetében. Ennek rendjét és nyilvantartdsi formdajat a Pénzkezelési
Szabalyzatban kell szabalyozni. A nyilvantartdsnak tartalmaznia kell legaldbb a
kotelezettségvallalas targyat, 6sszegét, idopontjat, a kotelezettségvallalo nevét.

16. A Hivatal a 10. és 12. pontokban foglaltakrél egy munkanapon beliil nyilatkozik és tigyintézés
végett az eredeti iratok 5 munkanapon beliili tovabbitdsara koteles Sidjut Kozség
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Onkorményzata részére.
17. A kotelezettségvallalasok ho végi, nem teljesiilt dllomanya a targyhonapot kovetd ho 10. napjaig

egyeztetésre keriil Sidjut Kozség Onkormanyzat polgarmestere és a Siofoki KOH Kozgazdasagi
Osztéalya kozremiikodésével.

Az utalvanyozas rendje

Az utalvanyozast meg kell eldznie a teljesités igazoldsanak. Ennek soran a kapcsoldodo okiratok,
dokumentéciok, bizonylatok alapjan ellendrizni kell, majd ezt kdvetden igazolni kell a kiadasok
teljesitésének jogszertiségét, a kiadasok Osszegszerliségét, az ellenszolgaltatast is magéaban foglalo
kotelezettségvallalas esetében annak teljesitését. A teljesités igazolasat megel6zd vizsgalat soran
kovetendd szempontokra, eljardsi rendre, az érvényesités, utalvanyozas és kotelezettségvallalas
részletszabalyaira, a pénzgazdalkodasi jogkorok gyakorlasara, az arra jogosultakra vonatkozodan
kiilon szabalyzat keril a jegyz6 altal jovahagyasra. Ezt kdvetden a megallapodasban érintett
onkormanyzatok részére megkiildésre keriil.

18. A Kkifizetések és a bevételek utalvanyozasa Sidjut Kozség Onkorméanyzata polgarmesterének
hataskorébe tartozik, a teljesités igazolasaval egyidejlileg. A polgdrmester 0sszeférhetetlensége
esetén az utalvanyozas Siojut Kozség Onkormanyzat alpolgarmesterének hataskorébe, a
teljesitésigazolds a polgarmester hataskorébe tartozik.

19. A polgarmester, alpolgarmester folyamatosan gyakorolja utalvanyozdsi jogkorét annak
érdekében, hogy a kifizetések pénziigyi teljesitése az eldirt hataridoben megtorténhessen.

20. Az utalvanyozds minden esetben iradsban, a bizonylaton, vagy utalvanyrendelvény
felhasznalasaval torténik a vonatkozd pénziigyi targyl jogszabalyi, valamint az alaki és formai
eldirasok betartasaval.

21. Siojut Kozség polgarmestere altal utalvanyozott szamlak ellenjegyzésére a kotelezettség-
véllalas nyilvantartasaval tortént Osszevetés utdn a 10. pontban foglaltaknak megfeleléen kertil

sor. Ezt kovetden torténik intézkedés a pénziigyi teljesitésre az eldirt mdédon és hataridon beliil.

22.Az utalvén}_lozott, felszerelt szamlak kezelésérdl, eldirdsoknak megfeleld Orzésérdl, tarolasardl a
Si6foki KOH gondoskodik.

Az ellenjegyzés rendje.

l. A kotelezettség-vallalds, utalvanyozas ellenjegyzésére a Siofoki KOH
Kozgazdasagi Osztalyvezetdje, illetve a Jegyzd jogosult a 10. pontban
foglaltaknak megfelelden.

1. Az utalvanyozas ellenjegyzése a kotelezettség-vallalas ellenjegyzésével azonos
modon torténik. Ha az utalvanyozas ellenjegyzdi szabalytalansagot tapasztalnak,
vagy nincs a kifizetésnek fedezete, megtagadjak az ellenjegyzést, tovabba jelzik
az utalvanyozonak, hogy az utalvanyozas nem jegyezhet6 ellen.

1. A Jegyz6 koteles megtagadni a jogi ellenjegyzést, ha a kotelezettségvallalas a
kozbeszerzésre, vagyongazdalkoddsra vonatkozd eldirdsokkal, szabalyokkal
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ellentétes, vagy egyébként jogszabalyt sért, illetve a pénziigyi eldirdnyzatok,
keretek indokolatlan tallépését eredményezné a pénziigyi teljesités.

A személyi juttatasokkal (munkabérekkel) és munkaerovel
valé gazdalkodas (bérgazdalkodas) szabalyai

23.A Siofoki KOH apparatusanak szervezeti felépitését, 1étszamat, a szervezeti és miikddési
szabalyzat szabalyozza (tovabbiakban: SZMSZ). A KOH létrehozasaval el kell végezni ezen
SZMSZ tejes kort feliilvizsgalatat a Jegyz6 altal jovahagyott litemtervben eldirt hataridében.
Ezt kovetden Sidfok Varos Onkorményzatanak Képviselo-testilete dont a SZMSZ
jovahagyasarol. Siofok Varos Jegyzdje kezdeményezi Sidjut Kozség Onkormanyzat Képviseld-
testiilete altali jovahagyast. Az SZMSZ részét képezik a Sidjut Kozségben gyakorolt feladat és
hataskorok is, tovabba egységes szabalyozast tartalmaz.

a.A Siofoki KOH Sidjuti Kirendeltségén feladatot ellatd koztisztviselok a Siofoki KOH
allomanyaba tartoznak Felettik a munkaltatéi jogokat a Siofoki KOH Jegyzdje
gyakorolja. A sidjuti kirendeltségen alland6, folyamatos feladat ellatast biztositd
koztisztviselok felmentéséhez, jutalmazasukra vonatkozd dontéshez Siojut Kozség
Polgarmestere véleményét ki kell kérni. Amennyiben jelen megallapodas barmely okbol
megszlinik, a korabbi megallapodas alapjan allomanyba keriild 2 {6 koztisztviseld
tovabbfoglalkoztatasi  kotelezettsége — Siojut Kozség Onkorményzatit — terheli.
Amennyiben a tovabbfoglalkoztatast biztositani nem tudja, illetve nem kivanja, az egy
f6 koztisztviseld jogviszonya megsziintetésével kapcsolatosan felmeriilé kiadasok,
koltségek viselése teljes mértékben Sidjut Kézség Onkormanyzatat terhelik

b.A havi eldiranyzatokhoz viszonyitott teljesitésekr6l szakfeladatonként, a rendszeres
személyi juttatisok esetében fokonyvi szamldkra elkiilonitett, valamint Osszesitett
1étszam-és bérnyilvantartast vezet a Siofoki KOH.

C.A szemeélyl anyagok kezelése a munkaltatol és adatvédelmi elbirasok betartasaval, a
Sioéfoki KOH-néal torténik. A személyiigyi adatokkal kapcsolatos nyilvantartasokat
szintén a KOH vezeti.

d.A pénziigyi és a jogi ellenjegyzési jogkdr gyakorlasa soran a Sidfoki KOH biztositja,
hogy a munkaerd-, és bérgazdalkodas a jogszabalyi eldirdsoknak, belsd szabalyzatoknak
és Siojut Kozség Onkormdnyzat, illetve Siéfok Varos Onkormanyzat Képviseld-testiilete
dontésének megfelelden torténjen.

Az egyéb nyilvantartasok vezetésének rendje
e.A targyi eszkozok analitikus nyilvantartasdnak vezetését a Siofoki KOH végzi. A
bevételezések, csokkenések, valamint ndvekedések alapbizonylatait —kiallitja,

szamitogépen rogziti, feldolgozza.

f. A Jegyz6 iranyitasaval, utasitasanak megfeleléen, a leltarozasi iitemterv alapjan torténik
a leltarozas €s annak kiértékelése.

g.A nyilvantartasi és selejtezési feladatok elOkészitése és végrehajtdsa a gazdasagi
iigyrend, valamint a leltarozasi és selejtezési szabalyzat alapjan torténik.
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h.A Siéfoki KOH -ban az iktatds az Iratkezelési Szabdlyzatban meghatdrozott modon
torténik az ASP Iratkezeld szakrendszerben. Sidjut Kozség Onkormanyzata kiilon
iktatokonyvvel rendelkezik, melynek kovetkeztében a beérkezd iratok iktatasat egy
nyilvantartas alatt, de a két telepiilés kiilon-kiilon végzi.

A készpénzkezelés rendje
i. A Siofoki KOH-nél a készpénz-kifizetések szabalyszertiségéért a Jegyzo a felelds.

J. A kifizetések bizonylatolasanal alkalmazni kell a szabvany szerinti, szigoru szamadasu
nyomtatvanynak mindsiild, annak megfelelden nyilvantartott pénztari kiadési-, - és
bevételi bizonylatokat és a pénztarjelentést.

K.A készpénzben beszedett bevételek kiadasok teljesitésére nem fordithatok.

l. Sidjut Kozség Onkormanyzata meghatarozott dsszegli pénzelldtmanyra nem jogosult,
igy készpénzforgalom Siojut Kézségben nem torténik. Készpénzforgalom kizarolag a
Siofoki KOH siofoki pénztaranal torténik. Amennyiben a Sidjuton tdrténd igazgatdsi
feladatok ellataséval kapcsolatban készpénzkifizetés meriil fel, ugy azt a Siéfoki KOH
pénztaranak elkiilonitve kell kezelnie. Ilyen esetben a siojuti feladat-ellatasi helyen
foglalkoztatott jegyzoi referens egy elére meghatarozott napon, utodlagos elszamolasi
kotelezettséggel veszi fel a sziikséges dsszeget a Siofoki KOH siofoki pénztaranal. A
felvett 6sszeggel torténd elszamolasnak az aktualis honap végéig meg kell torténnie.

A bankkartya kezelés rendje

m. Siojut Kézség Onkormanyzata szdmlavezeté bankja az OTP Bank Rt. Siofoki Fiokja.
Si6jut Kozség Onkorméanyzata korabban mar gondoskodott arrél, hogy szamlavezetd
bankjaval szerzddést kosson az Electra banki termindl szoftverszolgaltatas kiépitésére,
mellyel biztosithaté az utaldsok és egyéb banki folyamatok kezelése a Siofoki KOH
részerol.

n.Siojut Kozség Onkormdanyzat részérdl bankkartyaval torténd pénziigyi teljesitésre,
pénzkezelésre nincs lehetdség.

A felujitasi, beruhazasi, palyazati és eszkozbeszerzéssel kapcsolatos tevékenységek tervezése,
bonyolitasa

0.Si6jut Kozség Onkormanyzat kezelésében 1év6 ingatlanok vagyonkataszteri
nyilvantartasat és az ingatlanokkal kapcsolatos palyazatok lebonyolitasat a Siofoki KOH
veégzi.

p.Sidjut Kozség Onkormanyzatanak nagy értékli targyi eszkdz beszerzési igényét a
koltségvetési koncepcioban kell szerepeltetni. A forrds biztositdsarol, a konkrét

beszerzésrol Siojut Kozség Onkormanyzatanak Képviseld-testiilete dont.

g.A Sidfoki KOH nagy értékii targyi eszkoz beszerzési igényét szintén a koltségvetési
koncepcioban kell szerepeltetni.

Az elszamolas modja
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24. A feladat ellatdsara a koltségvetési torvény alapjan feladat alapu éallami tdmogatés
igényelhetd.

a. A Siofoki KOH a szervezeti egységeként mitkodd Kozgazdasagi Osztalytol bekéri a kdzds
onkorményzati hivatali feladat ellatasira az Onkormanyzat altal Siojut Kdzségre igényelt
finanszirozési Osszegre vonatkozo tajékoztatast tartalmazo tablazatot. Ezen 0sszeg, tovabba
a Siofoki Kozds Onkormanyzati Hivatal Kozgazdasagi Osztalya altal dsszedllitott, a
Kirendeltség miikodtetéséhez sziikséges kiadasi eldiranyzat - a megallapodas 13. pontjaban
foglaltaknak megfelelden szamitott - lesz a Sidjut Kozség Onkormanyzata altal fizetendd
Osszeg.

b. Ezt kovetden tablazat késziil, melyben meghatarozasra keriil a tamogatas teljes Osszege.
Ezen dsszeg és a Siofoki KOH-ra vonatkozéan elkészitett koltségvetési rendelet tervezetben
szerepld, a siojuti kirendeltség, a teljes kort feladat ellatdsdhoz sziikséges kiadasi
eléiranyzat a Sidjut Kozség Onkormdanyzata altal fizetendd Osszeg. Ennek megfizetése,
pénziigyi teljesitése a KOH létrehozasara vonatkozdan létrejott megallapodas 13. pontjaban
foglaltaknak megfelelden torténik.

c. Sidjut Kozség altal fizetendd Osszeg a KOH altali feladatellitishoz, a koltségvetési
rendeletben, koltségvetésben a bevételi oldalon a miikodési célra atvett pénzeszkozok
kozott, a kiadasi oldalon az atadott pénzeszk6zok kozott keriilnek feltiintetésre.

d. Az allamhaztartasrol szolo torvény, valamint a végrehajtasara kiadott vonatkozd targyu
kormanyrendelet alapjan a Jegyzo koteles a gazdalkodas folyamataira (tervezés, végrehajtas,
beszamolds) a FEUVE rendszert a pénziigyminiszter altal kozzétett irdnyelvek
figyelembevételével kialakitani, melynek betartasaért, az adott dnkormanyzat tekintetében
az 6nkormanyzat polgarmesterével egylittesen feleldsek.

Jelen megallapodéas elvalaszthatatlan mellékletét képezi a Siofoki KOH létrehozéasara és
fenntartasara vonatkozd megallapodasnak, azzal egyidejiileg lép hatalyba.

AKOTELEZETTSEGVALLALAS ES UTALVANYOZAS RENDJEROL SZOLO
1. SZAMU MELLEKLETBEN SZEREPLO FOGALMAK MEGHATAROZASA

1. Akotelezettségvallalas fogalma és gyakorlata:
A kotelezettségvallalas olyan intézkedés, melyek teljesitése soran a kiadasi eldiranyzatok
terhére fizetési kotelezettség keletkezik. Kiilondsen a foglalkoztatdsra irdnyuld jogviszony
létesitésére, szerz6dés megkotésére, koltségvetési tdmogatds biztositasdra iranyulo-
vallalasardl sz610, szabalyszerlien megtett jognyilatkozat.
A jovahagyott koltségvetés keretein beliil kotelezettségvallalasra jogosult:

> Akoltségvetési szerv vezetdje
» A koltségvetési szerv vezetdjének Osszeférhetetlensége, valamint a 3 napot
meghalado tavolléte esetén a SZMSZ - ban a helyettesitésével megbizott személy

2. Az utalvanyozas fogalma:
Az utalvanyozas olyan gazdasagi muvelet, amely soran a bevételi eldiranyzatok javara
bevétel elszamoldsa, a kiadasi eldiranyzatok terhére kifizetés elrendelése torténik.
A joévahagyott koltségvetés keretein beliil utalvanyozasra jogosult:
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» A koltségvetési szerv vezetdje

» A koltségvetési szerv vezetdjének Osszeférhetetlensége, valamint a 3 napot
meghalado tavolléte esetén az SZMSZ - ban a helyettesitésével megbizott személy

3. A teljesités igazolasat az SZMSZ-ekben meghatarozott személyek végzik Osszeghatarra
tekintet nélkiil.

4. A jovahagyott koltségvetés keretein beliil pénziigyi ellenjegyzésre a Siofoki KOH
Kozgazdasagi Osztalyanak Vezetdje, jogi ellenjegyzésre a Jegyzo jogosult.
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Az 1 szamu melléklet 1. szamu fiiggeléke

SZAMLAVEZETES

SZAMLAVEZETO BANK: Siéfok Varos Onkormanyzata esetében:

ERSTE Bank Nyrt. 8600. Siofok, Fé u. 172.

Siéjut Kdzség Onkormanyzata esetében:
OTP Bank Rt. Siofoki fiokja 8600 Siofok, Szabadsag tér

BANKSZAMLA SZAMOK:
Si6jut esetében:

Szamla szama:
11743040-15397287
11743040-15397287-02130000
LTP
11743040-15397287-02510000
11743040-15397287-02820000
11743040-15397287-03470000
11743040-15397287-03540000
11743040-15397287-03780000
11743040-15397287-03920000
11743040-15397287-04400000
11743040-15397287-05120000
11743040-15397287-06530000
11743040-15397287-08110000
11743040-15397287-08660000
11743040-15397287-08800000
11743040-15397287-08970000
11769006-00144155
11769006-00144162
11743040-15397287-03610000

10/A.

Szamla megnevezése:
Koltségvetési elszamolasi szamla
Onkorményzati feladatok lebonyolitasi szamla

Telekado6 szamla
Magéanszemélyek kommunadlis addja szadmla
Eljarasi illeték szamla
Ipartizési ad6 szamla
Késedelmi potlék szamla
Talajterhelési dij szdmla
K&zségi Onkormanyzat idegen bevétel szamla
Allami hozzajarulasok szamla
Letéti szamla
Befejezett vizikozmi szamla
Termd6fold bérbeadasbol szarmazo bev. szla
Egyéb bevételek beszedési szamla
Gépjarmilado beszedési szamla
Si6jut Onkormanyzat sajat munkabér szamla
Siéjut Onkormanyzat kiilsé munkabér szamla
Birsag szamla
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A megallapodas 2. szama melléklete

A telepiilések lakossagszama 2019. januar 1-jén:

Telepiilés Allando lakossdg
Siofok 25 095
Siojut 645

Balatonviladgos 1484

Osszesen 27 224
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